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简介
本指南旨在帮助您理解在马里兰州地区法院提出小额索赔的程序。小额索赔的处理程序没
有其他案件正式。虽然您可以选择聘请律师，小额索赔案件的证据规定和程序比较简单，
便于个人自行代理。

如需在地区法院作为小额索赔案件审理，您的案件必须符合以下条件：

• 您的索赔额为 $5,000 或以下；并且

• 您仅索赔钱款，不要求退还财产或提供的服务；并且

• 您不打算要求任何搜证程序，例如书面质询（审判前提出另一方必须起誓并作出书面答
复的书面问题）。

如果您不符合以上三个条件，您不能提出小额索赔，本指南中的信息对您的案件不适用。 

尽管提出小额索赔的程序很简单，每一个步骤要求采取的措施会根据具体情况而不同。 
本指南将向您提供有关您在每个步骤需要遵守哪些程序和作出什么决定的信息。

如果在任何时候您的案件似乎比本指南中说明的情况更复杂，您可能需要考虑聘请律师协
助您。

第 1 步：尝试庭外解决问题
有几种原因说明您应当在来法院之前尝试解决您的问题。首先，很可能会为您节约时间和金
钱，并减轻精神压力。其次，您尝试自行解决问题可能会帮助您搜集证据，如果您确实需要
出庭，这些证据将帮助您在案件中提供证明。如需在不接受审判的情况下对案件达成和解：

与您的对手交谈

您始终首先应当做的是与您有争议的人交谈。如果可能，亲自与对方交谈。在为这次谈话
做准备时，考虑您认为对方欠您多少钱。然后考虑您愿意作出多少让步，以便在不出庭的
情况下解决争议。如果你们能够达成协议，务必以书面形式签署协议。您和您的对手均应
尽快在书面协议中签名。
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写信

如果无法与您的对手交谈，写信陈述为什么个人或企业欠您的钱，并要求付款。在您写信
时，首先描述问题。明确并有礼貌地陈述您希望达成的解决方案，并包括您期待完成的日

期。告诉对方，如果不向您付款，您计划在小额索赔法院诉讼。请保留该信函副本。

调解

地区法院的替代争议解决计划可能会有帮助。调解
没有法庭审判正式，更可能导致双赢的解决方案，
而不是一方胜诉，另一方败诉。如果您和您的对手
尝试调解，但无法达成协议，您仍然有权向法院提
出诉讼。有关调解的进一步信息，请查阅手册《调
解 — 接受审判是您的最佳选择吗？— 替代争议
解决方案》（Mediation – Is Going to Trial Your Best 
Option? – Alternative Dispute Resolution）。您还可以
打电话给替代争议解决方案办公室，了解进一步详
情，电话号码 410-260-1676 或 1-866-940-1729。

第 2 步：考虑提出索赔

如果您决定无法通过与个人交谈、发出付款通知书或调解达成令人满意的解决方案，您可
以考虑提出索赔。在决定是否提出索赔时，请考虑以下问题:

决定要点：您是否可能胜诉？

如需胜诉，您必须在诉讼时效内提出索赔。诉讼时效是失效日期 — 如果您不在某一段时
间内提出诉讼，您的索赔则不再有效。大多数索赔在三年内有效。您应当尝试尽快解决任
何债务问题，以避免超过诉讼时效。

您还必须能够为您的案件提供证明。在法院，提起诉讼的人称为“原告”，原告具有 
“举证责任”。您作为原告需要通过“证据优势”为您的案件提供证明，这表示您必须证
明您最可能是正确的。“被告”— 您起诉的个人或企业 — 无需提供任何证明。被告只

需阻止您为您的案件提供证明。

与您的对手交流，
在庭外解决问题可
能为您节省时间和
金钱。
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因此，您需要做什么为您的案件提供证明?

证据

您必须出示证据，证据是帮助您为您的案件提供证明的任何东西，例如证人的证词、合同、
信函、账单或估价单。无论您是向企业还是个人索赔，您都应当在提出诉讼之前审查您的案
件，核实您有证明您的索赔的必要证据。

物证

物证也会帮助您为您的案件提供证明。
物证是讲述您的案件情况的文件或其他
有形物品。一些物证是证据，例如上述
物品 — 合同、信函、账单或估价单。
另一些物证是您编写的文件；例如，解
释被告欠您多少利息的利息计算单。

您最好有反映您的案件每一个阶段的
物证。例如，在合同案件中，您的物
证应当显示：

• 您受聘做什么；

• 被告同意支付多少钱；

• 被告同意支付多少钱；

• 还欠您多少钱（加上利息）；以及

• 在提出诉讼之前您所做的讨回余款作出的努力。

当您整理物证时，想象法官离开法庭，手里只有您的物证。您的物证应当说明全部情况。

注释：在整理您要提交的申诉时，不要将原件（支票、信函、合同等）作为物证送交。可
以提交副本。此外，请务必保存另外一套全部物证，因为您可能需要在审判时使用这些文
件。在审判时您需要每一样物证的额外副本，因此您可能应当在此时复制更多份副本。

向自己提出以下问题：

• 我是否可能胜诉？
• 提出诉讼是否值得花费的

时间？
• 如果我胜诉，我是否能讨

回欠款？
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决定要点：提出诉讼是否值得您花费的时间?

在您回答这个问题之前，需要考虑两个主要问题。首先，如果您胜诉，您可能被判决的最
多钱数是多少（最高赔偿额）？其次，如果您胜诉，您能够从被告讨回欠款的可能性有多
大？以下问题可能帮助您考虑这些重要的问题。

您的最高赔偿额是多少？

与您胜诉后能够获得的赔偿额相比，有时通过审判程序可能会耗费您更多的时间、精力和
金钱。如需了解您的最高赔偿额，请回答以下问题：

您的欠付额是多少？ 

对这个问题的回答是“债务数额”。在债务人未在到期时支付全额付款的案件中，欠付数
额是债务人本应支付的余额。

您能获得利息偿付吗？

如果您向债务人发出特定书面通知（例如，在账单、估价单或签署的合同中），说明将对
所有逾期未付余额收取利息，您可能获得利息偿付。

另一方面，如果您没有通知债务人会向其收取逾期未付账单的利息，您很可能无法在诉讼
中获得利息偿付。

是否允许您索赔任何其他款项，例如罚款、空头支票收费或法院费用？

除赔偿未付账单和利息外，您可能有权索取：

• 法定罚款 — 如果有人用支票向您付款，但跳票，允许您要求偿还支票数额外加空头支

票收费。取决于支票数额，您还可以提出轻罪或重罪刑事指控。

• 法院费用 — 当您提出诉讼时，您需要支付某些费用。如果您胜诉，法官可命令被告将

法院费用偿还给您。

• 律师费 — 律师费偿还几乎总是完全取决于您与债务人事先作出的任何结算安排。产生

的律师费必须由法院裁决是合理的费用。如果双方在出现争议时没有以书面形式达成支

付律师费的协议，您很可能不会被判决获得律师费补偿。  
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您无法获得以下偿付：

• 您的时间价值，

• 往返法院的旅行开支，或

• 对您造成的不便和情形加剧作出的补偿。

决定要点：如果您胜诉，您是否能讨回欠款？  
如果法官作出对您有利的判决，您可能无法讨回欠款。虽然一些个人和企业会付款，另一
些个人和企业可能申请破产、可能没有钱付给您或者不愿付钱给您。如果被告不愿支付欠
款，您可能需要采取其他方法。书记官可向您解释这些方法。

第 3 步：提出小额索赔

基本信息

小额索赔程序中有四个基本步骤：

a. 原告（索取钱款的人）向法院提交申诉表。

b. 原告支付申请费。请查看地区法院民事费用表中所列的费用。

c. 法院下达传票，正式通知被告有人提出诉讼。

d. 向法院提交已经通知被告或将文件送达给被告的证明。

法院有处理每一个步骤的标准化文件和程序。可在任何地区法院书记官办公室索取表格。

填写申诉表                                

申诉表是您在案件中提交的最重要的文件。申诉表告诉法院：

• 您提起诉讼；

• 您对谁提起诉讼；

• 您为什么提起诉讼；以及

• 您寻求获得多少数额赔偿。

下文详细解释申诉表的每一节。表格的三个部分在下一页中显示。 
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第 1 节 — 涉案各方

法院地址 — 填写您计划提出诉讼的地
区法院地址。您应当在债务人居住、
正常营业或受聘所在县提出申诉。

案件编号 — 请将本方框留白。书记官
将在您提交申诉表和支付申请费后填
写案件编号。您的案件编号将在所有
法院通知中显示。案件编号是法院识
别您的案件的方法。一旦法院指定案
件编号，请务必在您送交给法院的所
有其他文件中填写该案件编号。

各方 —“诉讼各方”是您（或您的公
司）和您起诉的人或公司。在填写这
些栏目时，请务必使用各方的正确的
全名和完整地址。所有法院通讯均会
送至您在申诉表中提供的地址，因此
核实这些地址准确无误。如果您没有
使用正确的姓名/名称和地址，您的案
件可能会延迟或被驳回。

原告 — 原告是您或您的公司。如果作
出对您有利的裁决，此处指明的人或
公司将收到判决书。根据您与被告达
成的协议，是欠您个人还是您的公司
钱款?

• 如果是欠您个人钱款，请务必使
用您的正确的全名和您的正确的
家庭地址。

Barbara’s Cleaning Service, Inc.
123 Spruce Avenue
Anywhere, MD  20600

送达给常驻代理人：
Bob’s Insurance Company
123 Pine St.
Anywhere, MD  20600

200 Duke St., Prince Frederick 20678

(由法院书记官填写)

John Jones
123 Oak St.
Anywhere, MD  20600

Barbara Smith
123 Maple Lane
Anywhere, MD  20600
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• 如果欠付您的公司钱款，您不确定您的公司的准确的正式名称，请您的律师或会计查看

您的公司税表中显示的公司全名。请使用您的主要营业地址。

被告 — 被告是欠您的钱款的人或企业。您应当在此处填写被告的姓名/名称和地址。 

列出正确的被告姓名/名称     

列出正确的被告姓名/名称与列出正确的原告姓名/名称同样重要。这是将向其送达申诉和
传票的人。请问自己这个问题：“谁将负责支付这份账单？” 

有时，回答是一个以上人或公司。例如，一位客户的一张联合账户支票跳票。在这种情况
下，列出作为账户拥有人的每一个人的姓名。您应当列出在法律上应对债务承担责任的每
一个人或公司的姓名或名称。 

起诉个人 — 如果您将个人列为被告，请使用该个人的全名，并包括“Jr.”、“III”
或任何其他此类后缀。 
个人必须年满 18 岁才能被列为被告。如果您的案件中的债务人不符合此项要求，或者
年满 18 岁但有法定监护人，被告可能实际上是债务人的父母或监护人或任何看护或监
护该人士或房地产的人。 

起诉公司 — 当您起诉公司时，列出被告可能会很复杂。被告不是公司经理，甚至不是
公司总裁，而是公司本身，除非有人亲自为公司的债务担保。

例如，Barbara Jones 可能以个人名义签名，为  Barbara’s Cleaning Services,  
Inc. 购买的产品付款担保。在这种情况下，您可以将  Barbara Jones 和  Barbara’s  
Cleaning Services, Inc. 均列为被告。

始终在申诉表中列出正式企业全名，例如“ John Debtor Enterprises, Inc.”或 
“Debtor and Son, Ltd.”。查找正确的名称很容易，只需查看信笺、被告给您的支票
或被告办公室门前的标牌。但是，请注意，任何此类地点可能显示商号（例如“Don’s  
Clocks”），而不是公司的正式全名。
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如需查找正式全名，请向州评估与税务部（SDAT）查询。以下是 SDAT 的网站： 
www.dat.state.md.us。

常驻代理人 — 如果 SDAT 有公司人员名单，则也会有经授权接受送达诉讼文件的人
员或公司名单，称为“常驻代理人”。州法要求公司和/或有限责任公司（LLC）任
命一位常驻代理人。常驻代理人是唯一代表公司被告接受送达的您的法院文件的人士 
（或公司）。 

不应当将常驻代理人列为被告。而应当列出作为被告负责偿还债务的公司名称和地址。
在被告名称旁或下方，写出“送达给常驻代理人”（Serve on Resident Agent）。然后，
您再列出常驻代理人的姓名和地址。请查阅第 11 页的范例。 
如果您无法找到常驻代理人的名单，请将您的文件送达给企业的一位管理人，例如总
裁。在填写文件时，使用您的档案中记录的企业名称和地址。

送达诉讼文件 

在为每一名被告姓名/名称和地址保留的空白处旁有一个小方框，小方框的标题是“送达方

式：”。您的选择包括：

• 挂号信

• 专人送达

• 警官

• 警长

当文件“送达给”被告后，被告收到有人对他们提出诉讼的通知，以及法院在您提交申诉
后下达的出庭传票。传票包括案件编号和审判日期、时期和地点。必须将一份传票副本以
及一份申诉表副本和证明文件送交给被告。 

有几种不同的方法将这些文件送交给被告，每种方法需要支付的费用不同。如果您的索赔
有几名被告，向其中有些被告送达文件可能比较容易，但另一些被告可能会躲避，您可以
采取以下任何这方法送达文件。
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方法 1：挂号信

如果您计划用邮件通知被告，您必须使用挂号信（亦称为“保证邮件”或“带回执邮件”） 
将申诉表、传票和证明文件寄给被告。您可以亲自递送邮件。在这种情况下，法院将寄 
给您一份传票，或者由法院递送传票，但须收取寄费和小额送达费。请务必使用挂号信，
因为这是您出示将邮件送达给被告“收据”的唯一方法。如果被告不接受挂号信，并拒绝
签名，则不能被视为送达。必须将收据送交给法院，作为向被告送达文件的证明。

保存用邮件寄送的所有文件副本以及挂号信

和包裹的邮寄收据。

方法 2：专人送达员

“专人送达员”是递交法院文件（例如申
诉、传票和传唤令）的人。如果您选择通过
专人送达方式将文件送达给被告，法院会将
传票寄给您。

任何年满 18 岁、不是诉讼任何一方的人都可
以给被告送达文件。该个人将签署一份文件 
（称为“送达宣誓书”），声明已将申诉、传票和证明文件送达给被告。送达宣誓书是您 
需要送给法院、证明专人送达员已经将文件送达给被告的证明。

有很多从事民事索赔被告文件送达业务的公司。您可以在电话簿企业黄页栏目中查找此类公
司，亦可打电话给当地律师事务所，请他们推荐。您在聘用此类人员之前应当记住先询问费

率。您还可以让家庭成员或朋友向被告送达文件，只要这些人不是诉讼的任何一方即可。

方法 3 和方法 4：警长或警官

县警长或警官的一项职责是在民事案件中向被告送达文件。请查看民事费用表，了解警长
或警官的送达费。

您可以用以下方法向被告送

达文件：

• 专人送达

• 挂号信

• 警长或警官
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法院会将传票、申诉表和证明文件送交
给警长或警官，由他们送达给被告。送
达文件后，警长或警官将传票的第二份
副本送回给法院，证明已经将传票送达
给被告。

律师 — 如果律师代表您提交申诉表，
应当在此栏列出律师的姓名和地址。

如果您没有聘请律师，自行提出诉讼，
只需在“原告律师”栏目中填写您自己
的姓名、地址（如果这是企业债务，列
出您的企业地址）和电话号码。在您
的姓名后面，您应当填写拉丁语“pro 
se”（本人），并加下划线。这将告诉
法院您不是律师。

现在，您已经填写了申诉表的第 1 节 

（请参阅右面的样本）。

第 2 节 — 您的案件详情 
申诉人 — 请记住，小额索赔法院仅限
审理 $5,000 或以下的案件。请勾选适
用于您的情形的方框：

合同案件涉及未按照合同规定付款欠付
您的款项。侵权案件涉及对您作出的伤
害，并且此种伤害已导致金钱赔偿，例
如有人损坏您的汽车。归还产权案件寻
求归还财产，以及可能的损害赔偿，可
能在说出理由听证会（审判前召开的听
证会）上归还/拥有财产，无论争议数
额多少均在地区法院提交此类案件。 
非法占有案件寻求退还财产或其价值，
以及可能的损害赔偿；要求审判确定财
产的合法所有人；根据索赔额确定司法
管辖区 — $5,000 或以下的索赔（小额索赔）在地区法院进行；$5,000 至 $30,000 的索
赔在地区法院或巡回法院进行；$30,000 以上的索赔在巡回法院进行。不守信用保险索赔
除实际损害赔偿外，还寻求从未本着诚意提出的第一方保险索赔获得开支、诉讼费和利息
付款。（适用于根据《马里兰州法典 — 法院和诉讼程序》第 3-1701 款提出的诉讼。）

您的案件详情 — 在本节中，简要地向法官解释您为什么有权获得索赔的钱款。请简要地
说明。

Barbara Smith
123 Maple Lane
Anywhere, MD  20600

Barbara’s Cleaning Service, Inc.
123 Spruce Avenue
Anywhere, MD  20600

送达给常驻代理人：
Bob’s Insurance Company
123 Pine St.
Anywhere, MD  20600 

申诉表第 1 节

John Jones
123 Oak St.
Anywhere, MD  20600

X

John Jones, pro se
123 Oak St.
Anywhere, MD 20600

200 Duke St., Prince Frederick 20678

(由法院书记官填写)

X
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如果没有具体规定利率，勾选法
定利率方框。可在《马里兰州宪
法》第 III 篇第 57 节查找法定
利率。如果合同具体规定某一利
率，勾选合同利率方框，并填写
利息百分比。 

原告索赔  —本节允许您告诉
法院欠您多少钱。勾选第一个
方框，并填写您索赔的数额，
减去利息付款。请看下面这个
例子，让我们假设您索赔以下
数额：

•   $980.70 未付账单

•   $66.15 利息（如需确定欠您多 
利息，请查阅以下有关填写利息
计算单的信息）。

在第一栏中，您应当填写您索赔
的数额。在利息栏目中，您可以
填写任何利息。您还需要在申诉
表中说明是否作为您的案件的一部分索赔“律师费”。如果您担任自己的律师，则不允许索
赔律师费。如果您自我代理，您应当将该栏空下，或填写 $0.00。

利息计算单
如果合同赋予您对逾期未付余额收取利息的权利，请填写利息计算单。使用以上显示的格
式可能会对您有帮助。应当将该计算单作为物证随附在您的申诉表中，应当显示您用于确
定您索赔的利息数额的计算公式。您的计算单必须包括以下信息：

• 利率；

• 估算利息依据的数额；

• 估算利息的时段；以及

• 利息继续累计依据的费率。

 
利息计算单样本

[您的公司]    * 在 
原告    *
诉    * ________ 县
[John Debtor]   *
和    * 
[Jim Debtor] 分别  * 地区法院
和以 [Jim’s Cleaners] 名义经营业务 *
                               *
被告    * 案件编码： [编码]
* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * 
利息计算表
本金数额：    $980.70
利息：依照 1998 年 10 月 22 日协议为 10% ： 

从  1999 年 5 月 22 日至 2000 年 1 月 22 日利息：
245 天 x $0.27/每天：   $66.15
总计      $1,046.85

利息总额     $66.15
本金总额：    $980.70

利息继续按照每天 $0.27 的费率累计。
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请注意，您应当显示从债务应缴纳日
期至您提交申诉日期的累计利息。

因为法官要等到申诉提交后才会审查
案件，您的计算单应当说明利息累计
费率。最简单的表达方法是在计算
单下方说明，利息将继续按照每天 
$_.__ 的费率累计。 

签名 — 若不在本栏签名，法院不会
接受您的申诉表。如果您个人提出诉
讼，请在签名行签署您的姓名，并划
掉签名行下方除“原告签名”之外的
所有内容。如果您的公司是原告，请
签署您的姓名和您的职位或职称。您
现在已经填完申诉表第 2 节（请参
阅右面的样本）。 

第 3 节 — 服兵役宣誓书
如需符合宣誓判决或缺席判决的资
格，联邦法律要求原告提交任何被
告是否在服兵役的宣誓书。最普遍
接受的文件是以下网站刊载的表格 
https://www.dmdc.osd.mil/appj/scra/
single_record.zhtml。该网站搜索要求
提供被告的社会安全号码。地区法院
申诉表（DC-CV-001 表）第 3 节是
协助原告遵守此项规定的“服兵役宣
誓书”。如果法官认为宣誓书缺乏足
够的事实确定任何被告是否在服兵
役，法院可能拒绝宣誓判决，并安排
召开听证会。如果法院认为被告在服
兵役，联邦法律给予法院几种选择。
法院可以要求原告提交担保金，法院
可任命法律顾问代理被告，或者法院
可暂停诉讼。可在以下法院网站中查
找有关《军人民事救助法》的信息和
要求提供的宣誓书：

申诉表第 2 节

x

x

980.70
66.15

0

您在此处签名

123 Oak Street
Anywhere, MD 20600
301-555-1111

      http://mdcourts.gov/reference/scra.html。提交虚假服兵役宣誓书是犯罪行
为，可受到一年以内监禁和一千美元以下罚款的处罚。
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不要求您必须填写本节。如果您有支持您的案件的文件，您应当填写本申请表。填写本申
请表不会花费额外的时间或费用，但可能节省您大量的时间和精力。 

在将文件送达给被告后，被告可在 15 天内（如果被告在州外或者有常驻代理人，则在 60 
天内）提交“辩护意向通知”。该通知告诉法院被告将对您的索赔提出质疑。如果提交辩
护意向通知，法院会通知您。 

如果被告没有提交辩护意向通知，您填写了申诉表本节，法官将审查您的申诉表和证明文
件。

如果法官认为您的文件能够为您的案件提供证明，法官可能不经过审判作出对您有利的判
决。这种判决称为“宣誓判决”。

填写表格本节不能保证法官将批准您宣誓判决。法官可能要求您在稍后日期出庭，出示进
一步证据。

但是，如果您没有填写本节，您没有资格获得宣誓判决。在表中说明您有哪一类支持您的
案件的文件。您必须在本节下方签名和填写日期。

您现在已经填写了申
诉表第 4 节（请参
阅下方的样本）。您
现在应当向您提出诉
讼所在县地区法院书
记官办公室提交申诉
表，并随附证明文
件。

您必须复制几套申诉
表和物证副本 — 一
套交给法院，一套送
达给被告。您当然还
应当自己保存一套副
本。

申诉表第 3 节

申诉表第 4 节

您在此处签名

账单

X

XX

第 4 节 — 支持判决申请和宣誓书
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申请费

您一旦填写了申诉表，并随附物证后，请提交给法院，并支付要求的费用。除案件申请费
外，如果您希望法院（用邮件或通过警官/警长）给被告送达文件，还会有额外的收费。在
领取法院表格时，请查看最新地区法院收费表。 

通知被告

提交申诉后，法院会发出传票，并送达给被告。传票的下半部包括“辩护意向通知”。被
告可在收到传票后的 15 天内向法院提交该通知（如果被告在州外和有常驻代理人，则须
在 60 天内提交该通知）。被告提交该通知是告诉法院自己打算争辩，说明您没有权利获
得索赔的损害赔偿。

续延

传票有效天数会印在表格上。如果传票未在该时段内成功地送达给被告，您希望重新尝试
将传票送达给被告，传票可续延。

如需续延传票，请填写“传票/传票续延申请表”，勾选标记为“续延”（renewal）的栏
目。请查看费用表，随填妥的续延申请表将续延费送交给法院。

提交送达证明（证明已经通知被告）

一旦将文件送达给被告，法院必须收到送达证明。如果法院没有在指定的被告提交辩护意
向的时段内收到送达证明，您不能在审判日期陈述您的案件。 

如上所述，有几种通知法院已经将文件送达给被告的方法。一旦收到向列出的每名被告送
达文件的证明，法院将安排召开听证会。以下是每一种向被告送达文件方法所需的证明类

型总结： 

保存您与法
院和被告的
通讯副本。
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挂号信

如果法院用挂号信送达申诉表和传票，但未送达，您会收到通知。您可以决定是否尝试用
另一种方法将文件送达给被告。

如果您自己用挂号信送达申诉表和传票，您必须将送达收据送回给法院。将填妥的表格与
确认随附送达证明的说明信一起寄回给法院，在本案件中存档。 

专人送达员

专人送达员必须填写称为“送达宣誓书”的文件，并在文件中签名，说明已经将文件送达
给被告，并将该宣誓书送交给法院。在每一份送达回执中，专人送达员必须用大写字母填
写自己的姓名、邮寄地址和电话号码。如果字迹不清晰，送达可能被视为不可接受。核实
您的专人送达员理解自己向法院发出您的传票已经送达给每一名被告通知的职责。

警长或警官

如果您决定由警长或警官将文件送达给被告，您会收到文件已经送达给被告的通知。如果
警长或警官在几次尝试后无法将文件送达给被告，您可以从法院取回传票，尝试用其他方

法送达。如果此时传票已经失效，您可能需要续延传票。

第 4 步：应对被告的回应

将您的申诉表和传票送达给被告后，被告将用以下一种方法作出回应：

• 尝试通过谈判庭外和解；

• 提交辩护意向通知，在法庭上为自己辩护；

• 全然不理睬申诉，使您在默认情况下胜诉；

• 声称没有收到适当的通知；和/或

• 对您或您的公司提出（或威胁提出）反诉。

以下是您在决定下一步措施时应当考虑的事项：

如果被告尝试通过谈判庭外和解，会怎样？

即使您在最初尝试通过谈判庭外和解未成功，您仍然应当倾听您的对手在这时有什么提议。
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当被告意识到案件对您有利，您在认真地考虑上法庭审判，您可能处于通过不出庭达成合
理解决方案的更有利的地位。请查阅简介部分第 1 步 — 尝试庭外解决问题。您的对手
此时可能也愿意考虑调解。

如果被告提交辩护意图通知，会怎样？

如果被告提交辩护意图通知，法院将通知您。辩护意图通知包括让被告解释为什么不应当
要求其向您支付您声称欠付您的钱款的栏目。如果被告选择列出理由，您从法院收到的通
知将包括该理由。记下被告声称的理由。您需要准备向法官解释为什么被告的论据无效。
务必携带您的物证和证据。

如果被告不理睬申诉和传票，会怎样？

如果您请求宣誓判决，但被告未对您的申诉作出回应，您可能会在无需出庭接受审判的情
况下获得判决。法院只需向您发出通知，确认下达判决的日期、判决数额和任何其他被告
需要向您支付的数额（例如法院费用或利息）。  

但是，法官可能认为您没有出示证明您的案件的足够证据。如果法官拒绝签署下达判决的
命令，您会收到出庭和出示证据的新审判日期通知。如果被告在新审判日期未出庭，联邦
法律要求原告提供任何被告是否在服兵役的信息。如需了解进一步信息，请查阅本手册第 
13 页。

如果被告声称未收到通知，会怎样？

被告可能采用以下两种方法之一声称未以适当的方法向其送达您的申诉和传票：(1) 提交审
判前申请，要求因未适当送达文件驳回案件；或者 (2) 在审判时提出论据。在任何一种情
况下，如果审判延迟，您可能必须将新传票重新送达给被告。

如果被告提出反诉，会怎样？

有时，被告会通过提出自己的诉讼对诉讼作出回应。如果在同一项诉讼中提出诉讼，原本
应称作被告申诉则称为“反诉”。
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反诉基本上是被告表示“我不欠你的钱，你欠我的钱”的方法。您必须始终做好回应被告
反诉的准备。请考虑您可能需要的其他证据，以便反驳反诉，并向法官证明您的索赔是正
确的。

您需要聘请律师吗？

虽然并不要求您为小额索赔聘请律师，您仍然可以聘请律师。一个类似的情况是，即使您阅
读了一本有关如何为您的住宅增加附属部分的书籍，您可能仍然希望聘请一位建筑师。一
个如此大的项目，失败带来的后果可能很严重。大多数人都会为如此大的项目聘请专家，
但会尝试自己做较小的建筑项目。

法律也是如此。在作出您是否需要聘请律师的决定时，您需要考虑在向法官解释您的理由
时您感到自己是否能熟练地应对；您对适用于您的情形的法律理解程度如何；您需要花费
多少时间填写要求的表格和进行研究；以及如果您不能胜诉对您造成的损失。

如果被告提出反诉，向您索赔几百美元，甚至几千美元，您可能仍然应当自我代理，无需
聘请律师，尤其是聘请律师的费用将超过索赔数额的情况。但是，随着数额上升，您的风
险也在增加。如果出现最坏的情况，法官发现对您的申诉不利的证据，并判决被告获得全
部索赔数额，您是否能够容易地承担这样的损失？如果是，您可以将这视为学习经验，然
后忘掉这件事。如果不能，损失可能会毁掉您的个人资产或企业，则应寻求律师协助。

下一步措施

一旦您提出小额索赔，您在等候审判日期，则应当开始为
您的 出庭做准备。这将包括准备开场白和结束语、选择
和准备证人 以及整理您的物证和展示。

如果您对下一步措施或本手册中的任何信息有任何疑问，
请随 时与地区法院书记官联系。我们希望这些信息会对
您有帮助。

如果您有其他
问题，请与地
区法院联系。
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核查单

以下核查单是为了您的便利，帮助您追踪您的案件的进展状况。显示的页号表示有
关提交小额索赔具体方面的更详细信息。

在地区法院提出小额索赔（请参阅第 5 页）___________________________________

案件编号：________________________________________________________________ 
审判日期/时间：___________________________________________________________

审判地点：______________________________________________________________

向被告送达申诉表（请参阅第 9 页）：

由法院负责：  由原告自己负责：

 警长/警官 挂号信

 挂号信 专人送达

申诉：

 送达日期：_____________________________________________________
送达证明提交给法院的日期（请查阅第 15 页） 
 文件未送达退回日期：__________________________________________

原因：_____________________________________________________________

请求续延传票日期（请查阅第 15 页）_________________________________

由法院负责：  由原告自己负责：

    警长/警官      挂号信

    挂号信             专人送达    
 送达证明提交给法院的日期（请查阅第 15 页）________________________

提交辩护意图通知日期（请参阅第 17 页）__________________________________

被告的回应（请参阅第 17 页）____________________________________________

被告的律师和地址： _______________________________________________

    _______________________________________________

    _______________________________________________





注释

特别鸣谢在本项目中提供协助的多位书记官和法官。







有关小额索赔程序或其他地区法院程序的进一步信息，
向离您最近的马里兰州地区法院书记官洽询。

可通过以下司法机构网站查阅《马里兰州规则》、 
《马里兰州法典》和地区法院网页：

        www.mdcourts.gov

DC-CV-001BRC (Rev. 04/2016) (TR 01/2017)

本手册中包含的信息可能随时修订，恕不事先通知。对本资料的任何复制必须获得马 
里兰州地区法院首席书记官办公室的授权。

马里兰州地区法院的使命是向参与法院诉讼程序的所人

提供平等和真正的司法公正。




